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Айгерим  ·  00:00:00
Добрый день. Давайте начнём планёрку. Сегодня у нас три вопроса: отчёт за неделю, обучение новых сотрудников и график отпусков.
Данияр  ·  00:00:13
Добрый день. По отчёту коротко, все заявки за неделю закрыты, две перенесли на понедельник, потому что клиенты не успели прислать документы.
Айгерим  ·  00:00:26
Хорошо. Документы ждём до среды, потом звоним сами. Что с обучением?
Данияр  ·  00:00:35
Обучение предлагаю провести в четверг после обеда. Я подготовлю короткую инструкцию и покажу, как оформлять заявки в нашей системе.
Айгерим  ·  00:00:46
Согласна. Пригласите обоих новых сотрудников и пришлите им инструкцию заранее, чтобы они успели прочитать.
Данияр  ·  00:00:57
Сделаю сегодня. И по отпускам прошу всех до пятницы написать даты. тогда в понедельник утвердим график.
Айгерим  ·  00:01:07
Отлично. Тогда итог: документы до среды, обучение в четверг, даты отпусков — до пятницы. Всем спасибо.
